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ORGANTZACAD SOCIAL DE SAUDE
HOSPIAL IATERNIDADETHEREINHA DE JSLS

TERMO DE REFERENCIA DE CONTRATAGCAO

O objetivo do presente documento €& a contratacdo de empresa para
fornecimento de credenciada dos Correios para atender ao Edital de
Chamamento n°® 001/2012 da Secretaria de Estado de Saude do Rio de Janeiro
para administracdo por Organizagdo Social de Saude da Unidade de Pronto
Atendimento — UPA 24 horas Jacarepagua.

Prazo contratual: 12 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo em caso
de concordancia das partes.

CARACTERISTICAS DA UNIDADE DE SAUDE

A Unidade de Pronto Atendimento — UPA 24hs Jacarepagua esta
localizado na R. André Rocha, 20 - Taquara, Rio de Janeiro - RJ, 22730-522.

A UPA 24 Horas Jacarepagua esta vinculada tecnicamente a Secretaria
de Estado de Saude do Estado do Rio de Janeiro (SES/RJ). Destina-se ao
atendimento de pacientes de todas as faixas etarias e atendimento em
odontologia, prestando atendimento 24 horas por dia, em todos os dias do ano.
Trata-se de componentes pré-hospitalares fixos da Rede de Atencido as
Urgéncias e se caracterizam como estabelecimentos de saude de
complexidade intermediaria entre as Unidades Basicas de Saude e a Rede
Hospitalar.

O modelo gerencial proposto, como forma flexivel de Administragao de
gestdo compartilhada, obedecera aos principios e diretrizes do Sistema Unico
de Saude - SUS, observando as politicas publicas voltadas para a
regionalizagdo da saude, preservando-se a missao da SES/RJ e o contido no
Contrato.

REQUISITOS TECNICOS DOS SERVIGOS

Correio € um sistema de comunicacdo que envolve o envio de
documentos (cartas, faturas) e encomendas entre um remetente e um
destinatario, que podem estar numa mesma cidade ou em lugares muito
distantes entre si.

O objetivo deste servico € manter uma comunicagao Oficial entre o
HMHS para com a Matriz da OSS HMTJ na cidade de Juiz de Fora, atendendo
também as necessidades administrativas dos mais diversos setores da
Instituicao.
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1 - OBIJETIVOS

O objetivo deste documento é apresentar a proposta de contratacdo de servicos de postagem de
correspondéncia, visando cumprir as metas de qualidade e de quantidade previstas no contrato de
gestdo celebrado.

2 — FORNECEDORES AVALIADOS

O estudo contemplou a avaliacdo da empresa prestadora de servicos:

e Atenda Servicos Postais Ltda — AGF Prezunic

3 — PARECER TECNICO

e Dispensa de cotagdes de acordo com o Regulamento de Contratagdes de obras, servicos e
compras do Hospital e Maternidade Therezinha de Jesus.

4 — DADOS DA EMPRESA VENCEDORA

4.1 - Razdo Social: Atenda Servicos Postais Ltda

4.2 - Nome fantasia:

4.3 - Endereco: Estrada Mal Miguel Salazar Mendes de Morais, n2 906 Loja 132/133
4.4 - Bairro: Taquara

4.5 - Cidade: Rio de Janeiro

4.6 - Est.: Rio de Janeiro

4.7- CEP: 22.770-331

4.8 - Fone / Fax:

4.9 - E-mail:

4.10 - CNPJ: 40.165.854/0001-42
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4.11 - CPF:
4.12 - RG:
4.13 - Inscri¢do Municipal:

4.14 - Inscrigao Estadual:

5 - DADOS PARA ELABORAGAO DO CONTRATO

5.1 - Objeto do contrato: Servicos de Postagem de correspondéncia simples ou registrada, sedex,
encomenda normal, telegrama e demais servicos inerentes da ECT executados na AGF Prezunic.

5.2 - Data de inicio do contrato: 06/02/2014.

5.3 - Valor mensal a ser pago: Sem cobranca adicional. Sera cobrado somente o custo dos Correios
para postagem da correspondéncia.

5.4 - Valor estimado anual do contrato:

5.5 - Prazo de contratagdo: 1 ano

5.6 - indice de reajuste anual do contrato:

5.7 - Local da prestagao dos servigos: UPA Jacarepagua

5.8 - Dia e horario da prestacdao dos servigos: Horario comercial de 08 as 18 horas de Segunda a
Sexta-Feira

5.9 - Utilizara aparelhos/equipamentos da contratada ou contratante (descrever): Contratada

5.10 - Os servigos serdao prestados por sdcios ou funciondrios? Socios e pessoal especializado,
credenciado e com experiéncia na area de atuagao.

5.11 - Condi¢des/Prazo de pagamento. Pagamento efetuado até o dia 15 de cada més
mediante apresentacado de recibo ou documento fiscal.

5.12 - Dados Bancarios:

5.13 - Nome e N2 do Banco:

5.14 - Nome e n? da Agéncia:

5.15 - N2 Conta Corrente:
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EspecificacOes técnicas: Todas as postagens serdo coletadas por empregados devidamente
credenciados e postados no mesmo dia em 2 vias. Ndo serd cobrada coleta nem manuseio
efetuados.

Referéncias e Hospitais em que atua:

Outras informagdes:
Documentos:

e (Cédula de Identidade, CPF e Comprovante de residéncia dos Representantes Legais;

e Inscricdo nos orgdos de classe (responsavel técnico e legal) - CRM / CRF / CRO / CRA / entre
outros;

e Contrato social e ultima alteracdo;

e Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata;

e Inscrigao no CNPJ;

e Certiddo Conjunta Receita Federal e Divida Ativa da Unido;

e Certiddo Negativa do FGTS (FGTS);

e Certiddo Negativa do INSS (CND);

e Licenga de Funcionamento;

e Alvara de Vigilancia Sanitaria (quando aplicavel);

e Autorizagdo ANVISA (quando aplicavel);

e Inscricdo nos érgdos publicos (quando aplicavel);

e Qutros documentos exigidos pela area contratante (elencar quais);

e Qutros documentos exigidos pela area contratante (elencar quais).

6 - QUALIFICAGAO DOCUMENTAL PARA FORNECEDORES

LISTA DE DOCUMENTOS PARA EMPRESA VENCEDORA

Cédula de Identidade, CPF e Comprovante de residéncia dos Representantes
Legais

Inscricao nos 6rgaos de classe (responsavel técnico e legal) - CRM / CRF / CRO /
CRA / Entre outros

Contrato social e ultima alteragao

Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata

Inscricdo no CNPJ

Certidao Conjunta Receita Federal e Divida Ativa da Unido
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Certidao Negativa do FGTS (FGTS)

Certiddo Negativa do INSS (CND)

Licenca de Funcionamento

Alvara de Vigilancia Sanitaria (quando aplicavel)

Autorizagdo ANVISA (quando aplicavel)

Inscrigao nos 6rgaos publicos (quando aplicavel)

Outros documentos exigidos pela area contratante (elencar quais)

7 - ALTERACOES CONTRATUAIS (ADENDOS, ADITIVOS, ANEXOS, REAJUSTES)

Folha de rosto ou e-mail da geréncia ou pessoa designada (com a geréncia em copia) explicitando:

Nome da empresa e CNPJ;
Data de inicio da alteragao;
Valor mensal do contrato;
indice de reajuste utilizado;
Detalhamento da clausula (texto da mesma) a ser alterada
Motivo da alteragdo:
a. Reajuste (informar o motivo do reajuste, por exemplo, aniversario do contrato, dissidio ou

YV V VY VYV

negociacao entre as partes);
b. Modificacdo das bases contratuais (especificar acerca das alteragdes).
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ATENDA SERVICOS POSTAIS LTDA — AGF PREZUNIC

Trata-se de servigos cujo manual de compras e contratagdo artigo 12, V, do dito Manual
inexige a sele¢do, conforme cldusula abaixo:

“Art. 12. Sdo casos de inexigibilidade do procedimento previsto no artigo 59, paragrafo
primeiro:

Ill. Correios.

|
BRGARIIACAD SOCIAL GE LAUDE
BESTIAL BALLIICADY Ikl oL t5a

Rua da Assembleia, 10| Centro | Rio de Janeiro / RJ | CEP: 20011-000



REGULAMENTO DE L':DNTRATA'I;EEE DE OBRAS, SERVIGOS E COMPRAS DO
HOSPITAL E MATERNIDADE THEREZINHA DE JESUS - HMTJA055.

Capitule |: Das Dispesigies Gerais

Art. 1% O presente Regulamento estabelece normas para a contratagéo de obras,
SERVip0s & compras, no @mbito dos servipos e gerenciamento de unidades piblicas

do Estade de Rio de Janzire, pele HOSPITAL E MATERNIDADE THEREZINHA DE
JESUS - HMTJ/0SS, qualificade como Organizagio Social de Sadde - 055,

Art. 2° A contratagdo de obras, servigos & compras do HMTL/0SS no
gerenciamento de unidades pdblicas no @mbito do Estado do Rie de Janeiro serd
feita de acordo com as nermas estabelecidas neste Regulamento e com o
disposte em seu Estatuto Social.

Art, 3% O cumprimento das nermas deste Regulamento destina-se a selecienar,
dentre as propostas apresentadas, a melhor proposta para ¢ HMTL/O0SS, mediante
julgamento ohjetive, devendo serabservados os seguintes principios:

. razoabilidade;
Il. eficiéncia;
. qualidade;
V. econemicidade.

Capitulo Il: Dos procedim entos de aquisigio
Segdo |: Disposigoes gerais

Art. 4° 0s procedimentos de contratagdo de obras, servigos & compras deverdo
conter a aprovagdo da Administragao, pedendo, a seu critério, ser a fungde,
delegada & pessoa ou orgao de sua confianga.

Segao ll: Das compras

Artige B, Entende-se porcompra toda aquisigdo remunerada de bens ou servigos
para fornecim ento de uma sd vez ou parceladamente.

Parigrafo primeire — As compras de bens e senviges serdo feitas mediante a
apresentapgio de, a0 menos 3 (trés) orgamentos ou propostas as quais poderdo
ser apresentadas por e-mail, fax, lances eletrinicos, lances presenciais ou
qualgquer sutro meio licite, transparente e eficiente adotado pela entidade, como
critério de recehimento das propostas.

Parigrafo segunde - Poderd, entretante ser dispensada & apresentagie do
nimers minimo de orgamentos ou propostas previstos no paragrafo anterior, nos
casos de wurgénciaSemergéncia, em caso de auséncia de proposta apas

comprovade ¢ convite ou nos cases de dispensa ou inexigibilidade previstes no
presente Regulamento.

Artige 6°, O processo de comprasaquisigdo compreendera as seguintes etapas:
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|. qualificagdo de fornecedores;

Il. requisigdo de compra;
. pesquisa de mercado;
V. solicitagio de orgamentos/proposta;
V. avaliapio da melhor oferta/proposta;
V. emissdao da Ordem de Compra.

Artiga T® A requisic@o de compra deverd conter:

|. carater da aquisigo: se normal ou em regime de urgéncia:
a} no case de compras por meio do regime de urgéncia, o solicitante
deverd fornecer subsidios para o perfeite atendimento da solicitagéo e da
configuracéo do estado de urgéncia;

Il. descrigio ida cOMPra: que deverd necessariamente conter:
a} gspecificagies do bem/Sersigas;
b} definigao de quantidade 8 unidade do bem;
¢} informagoes técnicas e demais caracteristicas que permitam sua
aguisigioscontratagao.

Paragrafo dnice - Pars fins do incise I, "2 do presente artige considera-se de
urgéncia toda aquisigdo de hens indisponiveis em estoque e que necessitem de
utilizagao im ediata, bem como de servigos quando necessarios para norm alizar as
atividades regulares das wunidades interessadas, sobretudo as ligadas ao
atendim ento assistencial. Poderéo as unidades, dado o grau de urgéncia, adquirir
bem ou servigo com recursos praprios ou para pagamento posterior, mediante
autorizagao de seus responsaveis.

Seg#io lll: Das Obras e Servigos de Engenharia

Art. 8. Entende-se por obra toda construgdo, reforma, adequagi@o, fabricagdo,
recuperagio ampliagdo ou restauragdo, total ou parcial dos bens imaveis da
entidade, ou aqueles por ela locados, ou sob sua gestao, realizada por execugao
direta ou indireta. Por servige de engenharia entende-se foda atividade destinada
a ohter determinada utilidade de interesse para & Administragdo, tais como:
demoligdo, conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagdo, reparagao,
adaptagdo, manutengdo ou trabalhos técnico-profissionais.

Pardgrafo primeire = A forma e o regime de execupgdo serde escolhides pela
Administragde da entidade, cabendo & mesma, & abertura de processo para
selegio da melhor proposta & a dispensa ou a inexigibilidade do certame
concorrencial, na forma do presente Regulamento.

Parigrafo segunde - Para confratagio das chras e servigos de engenharia
deverdo ser consultadas, sempre que possivel, 3 (trés) empresas. Os estudos
preliminares e os projetos deverdo considerar, principalmente os seguintes
requismaos:

. seguranga;

Il. funcionalidade e adequagda;
. economia na execugdo, cONSErvagao & Operagao;
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V. possibilidade de emprego de mao-de-ohra, materiais, tecnologia e
matérias-primas existentes no local parg execugdo, conservagdo e
operagan;

V. adogdao das normas técnicas, de salde e de seguranga do trabalho
adequadas;

V1. experiéncia anterior, regularidade juridica, fiscal e adequada situagdo
financeira da empresa;

VIl impacto ambiental,

Paragrafo terceiro — Os servigos dos quais trata a presente Segio poderfo ser
contratados por meio de pregdo, leilao ou lances, gquer sejam presenciais ou
eletrinicos.

Segdio IV: Dos Servigos Técnicos Especializades
Art. 9, Entende-se por Servigos Técnicos Especializados aqueles relativos a-
|. profissionais e servigos da &rea de salde, tais como:

a) médicos e equipes médicas, em suas especialidades, fornecedores de mao
de obra e equipamentos;

by técnmicos e equipes técnicas fornecedoras de mao-de-obra & equipam entos,
diagnose e ferapia;

e} treinamento e desenvolvimento especificos da area da salde;

d) profissionais ligados & produgao técnica cientifica especifica da area objeto
da contratagao;

Il. outras atividades especializadas, tais coma:

a) estudos técnicos, planejamentos & projetos basicos & executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

¢} assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou trbutérias
g Servigos juridicos;

d) fiscalizapgfo, supervisao, administragio ou gerenciamento de obras ou
SEMViEes;

g) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

) treinamento e desenvolvimente de pessoas;

Art. 10, Para a contratag@o dos servigos previstos nesta Segdo serd necessaria
selepgio criteriosa do prestador de serviges, considerando a idoneidade, a
gxperiencia, a reconhecida qualidade & a especializagao do contratado, dentro da
respectiva area.

Segdo V:Da dispensa & da inexigibilidade de Procedimento Concorrencial

Art. 11, S&0 casos de dispensa do procedim ento previsto no artigo 5° paragrato
primeiro:

|. naaguisigdo de pereciveis;
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Il. Telefonia e jornais de grande circulagao;

. para contratapoes de Servipos Técnicos especializados, previstos na Segdo
IV do presente Regulaments;

V. para os demais casos desde que justificados pela unidade reguisitante,
apds prévio parecer da Administragao.

Art. 12, Sao casos de inexigibilidade do procedimento previste no artige 59
paragrafo prim eiro:

|. paraimpressao nos Diarios Oficiais;
Il. nacontratagdo de fornecimento de energia elétrica, &gua & gas encanados;

lll. Carreios;
IV. nos casos de fornecedor &/ou representante exclusive;

V. nos casos previstos como regime de urgéncia;
V1. quando da impossibilidade de competigio, desde que adequadamente
demanstrada.

Capitule lll: Des Contratos

Art. 13. As contratapdes de obras, servigos terceirizados, servigos técnicos
gespecializados, alienagdes, locapdes & aquisipies de bens imdveis deverdo ser
objeto de contrate elaborade pela entidade, em acorde de termos com & parte
contraria, atendendo aos preceitos e requisitos legais do presente Regulamento,
do Estatuto Social da entidade, do Cadigo Civil & legislagoes que disponham sobre
a matéria.

Paragrafo primeire — Os contratos deverae ser instruidos com documentos
necessarios a regular contratagao dos mesmos.

Parigrafo segunde — Para aquisigie de bens com entrega imediata ¢ integral, dos
quais n&o resuliem obrigagoes futuras, inclusive assisténcia te€cnica, o termo de
cantrate € dispensavel, podende ser substituido pela ordem ou acerdo de compra,
respeitados os procedimentos de aquisigdo previstes no presente Regulam ento.

Capitule IV: Das Disposig@es Finais

Art. 14, 05 casos nao previstes nesse Regulamento serdo decididos pela
Administragéoe da entidade sendo submetidos ao respective Conselho, na prim eira

oportunidade.

Art. 15, O presente Regulam ento entrard em wigor na data de sua publicagéo, ndo
prejudicando atos juridicos e fatos perfeitos decorridos ou continuados até a
presente data.

Art. 16. - Ficam revogadas todas as disposigdes anteriores que conflitem ou
mesmo deliberem sobre questoes previstas nos dispositives contides no presente
Regulamento.

Aprovada pelo Conselho Deliberative de Gestaes Delegadas em:

Rio de Janeiro, junho de 2012,
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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS POSTAIS E TELEMATICOS

Pelo presente instrumento particular, digitado em 2 vias de igual teor e forma, celebram entre si,
de um lado, a ATENDA SERVIGCOS POSTAIS LTDA — AGF PREZUNIC (AGENCIA DE
CORREIOS FRANQUEADA), com sede nesta cidade e estado, na Est. Mal. Miguel Salazar
Mendes de Moraes n°® 906 Loja 132/133 , inscrita no CNPJ 40.165.854/0001- 42 de outro,
HOSPITAL MATERNIDADE THEREZINHA DE JESUS-UPA JACAREPAGUA, situada na R.
André Rocha n° 20, CEP: 22730-522, inscrita no CNPJ 21.583.042/0006-87, tem entre si, justo e a
e acertado, firma o presente Contrato de Prestagao de Servigos Postais e Telematicos, mediante
as clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

O presente contrato tem por objetivo a postagem de correspondéncia simples ou registrada,
sedex, encomenda normal, telegrama e demais servicos inerente da ECT — Empresa de Correios
e Telégrafos, que no caso, serdo executas na AGF PREZUNIC.

CLAUSULA SEGUNDA — COLETA

Todas as correspondéncias serao coletadas por empregados devidamente credenciados, de
segunda-feira a sexta-feira, e postados no mesmo dia, protocolado em 2 vias, constituindo uma
remessa, a qual, no envio do relatério mensal, confronta-se todos os protocolos com o relatério,
para efeito de conferéncia ( devera ser feito acompanhamento diario pelo nosso site :
agfprezunic.postal.net.br ) dos valores cobrados.

N&o sera cobrado coleta nem manuseios efetuados (envelopamento, etiquetamento, colagem elc).
As mercadorias coletadas, sdo de responsabilidade da AGF PREZUNIC, da coleta na empresa até
a chegada na agéncia, a partir da postagem, a responsabilidade pelos danos, serao da propria
franqueadora ECT, que fara o atendimento via site : Www.correios.com.br , ou no SAC, telefone
0800-7250100 ou 3003-0100 para abertura de P| — pedido de informacao.

CLAUSULA TERCEIRA — PRECOS

Todos os servicos executados serdo cobrados de acordo com as normas e tarifas vigentes pela
ECT, sendo que suas alteracées e reajustes serdo estabelecidos pela propria ECT, cabendo a
franqueada apenas cumprir os valores determinados pela franqueadora.

Sempre que ocorrer aumento de tarifas, sera fornecida nova tabela, para melhor controle, segue
anexas tabelas em vigéncia.




CLAUSULA QUARTA — PAGAMENTO

O faturamento sera de 1 a 31 com pagamento no dia 15 do més subseqiiente aos servigos
prestados.

O pagamento podera ser através de boleto bancario (Valor minimo 100,00), depdsito em conta
corrente - Bradesco Ag. 2606-9 C/c. 0038470-4/ Itau Ag. 7337 C/c. 05230-7/ Santander Ag. 1625
C/c 13000074-7 , cheque ou espécie.

O n&o pagamento dos servigos, na data do vencimento, suspendera, temporariamente, a
prestacao servigos até a resolucéo.

CLAUSULA QUINTA — VALIDADE

Este contrato tem validade de 1 (um) ano a partir da data de sua assinatura, podendo ser
automaticamente prorrogado por periodos sucessivos de um ano. Cabe a rescisdo imotivada
desse contrato a qualquer tempo, por iniciativa de qualquer parte, sem 6nus de qualquer espécie,
bastando para tanto, a comunicagao, por escrito de uma das partes, a outra, com antecedéncia de
30 (trinta) dias de antecedéncia 4 data pretendida.

E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento em 2 vias de igual
teor e forma, e para um sé efeito legal, juntamente com as testemunhas abaixo.

ﬁbﬁvﬂt%‘%maﬁ
ATENDA SERVICOS POSTAIS LTDA

CNPJ: 40. 165.854/0001-42 CNPJ: 21.583.042/0006-87

Rio de Janeiro, 06 de Fevereiro de 2014.
i Meireles Campos
André Liunlz - Contrato

$
oneton Wageritat Theretioba 86 Jesus

TESTEMUNHAS : - 2. CPF LRMEXYEST
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